

烟建集团集采系统操作手册
[bookmark: _Toc514665321][bookmark: _Toc514673462][bookmark: _Toc120799129]报名投标
[bookmark: _Toc120799134]1、报名
[bookmark: _Toc120799056][bookmark: _Toc515915154][bookmark: _Toc514673467][bookmark: _Toc120798666][bookmark: _Toc514665326][bookmark: _Toc514674738][bookmark: _Toc120799136][bookmark: _Toc515915124][bookmark: _Toc45211550][bookmark: _Toc45211553][bookmark: _Toc514673470][bookmark: _Toc514665329][bookmark: _Toc120799059][bookmark: _Toc514674741][bookmark: _Toc120799139][bookmark: _Toc515915157][bookmark: _Toc120798669][bookmark: _Toc515915127][bookmark: _Toc120799140]1.1公告报名
[bookmark: _GoBack]首页“招标公告”、“我的工作台”，均可查看招标公告、参与报名。
[image: ]
（1）打开招标公告，页面如下图，浏览公告内容，报名。
[image: b6000bdcff359cbb5cecf7f8b5ffbca]
[image: ff4a2fa3e4739cc792a406dfa35210f]
（2）打开我的工作台投标模块，选择公告。
[image: ]
点击右上角按钮【报名】，输入相关真实内容，点击【提交】即可将自己报名信息提交到采购方。
[image: ]
[bookmark: _Toc120799141]1.2撤销报名
报名后，如果由于一些原因不能继续参与，可进行撤销报名。撤销后，报名时间截止之前，可重新报名。
[image: ]
注：报名时间截止后，不能再撤销！
[bookmark: _Toc120799142]1.3公告变更
当采购方对招标公告内容或报名截止时间进行变更时，其内容您可通过点击公告变更tab页查看；
[image: ]
[bookmark: _Toc120799143]1.4公告答疑
当您对公告内容有疑问时，可在下图位置输入问题，需要附件时可上传附件，问题编辑完后点击提交，采购方即可接收到问题。
[image: ]
问题提交后，采购方进行答疑，答疑后收到回答，点击查看会提示签收成功!页面如下图。
[image: ]
[bookmark: _Toc120799144]1.5资审结果
采购方发布资审结果后，您可在下图位置查看本企业资格审查结果。
[image: ]
[bookmark: _Toc120799145]1.6邀请函应答
如果采购方采用邀请招标形式进行招标时，采购方会发布一份邀请函，您可在下图位置看到采购方发布的邀请函。
[image: ]
打开后，打开页面如图所示，认真阅读采购方发布邀请函内容后，决定是否参与本次投标，在右上角按钮处做出决策。
[image: ]
[bookmark: _Toc120799146]
2、在线投标
[bookmark: _Toc120799147]2.1签收招标文件
招标文件签收页面如下图，点击右上角【签收】即可查看完整的招标文件内容。
[image: ]
2.2投标
招标文件签收后，需切换到“投标文件”页签中投标，页面如下图。
[image: ]
投标时，需输入投标联系人、联系电话、联系邮箱；需通过附件上传投标文件；需在线填写/导入投标清单报价；注意选择“付款方式”，每种付款方式都需要报价。
[image: ]
[image: ]
投标后，未到投标截止时间之前，可撤销投标。还可以进行修改报价并再次投标。
[image: ]
2.3调价
采购方发起调价（二次报价）后，您将收到调价通知，位置在如图所示。
[image: ]
点击进入需调价的任务中，调价标包会温馨提示为“调价中”，此时，您可以对此标包下的招标清单价格进行调整，调整完成后记得点击右上方按钮【调价】。这样，您就完成了二次报价，采购方将收到您调整后的价格。
[image: ]
注：投标为分标包投标，即点击投标时，当前所在标包为标包1时，那么您只投了标包1，如有标包2，那么需要切换到标包2，编辑完报价信息后再一次点击投标。
2.4招标变更
（1）变更内容
当招标内容有所变化时，采购方会通过变更内容的方式发布出来，您可以在下图所示位置进行查看。
[image: ]
（2）变更时间
当投标截止时间有所变化时，采购方会通过变更时间的方式发布出来，您可以在下图所示位置进行查看。
[image: ]
（3）变更清单
当招标清单有所变化时，采购方会通过变更清单的方式发布出来，变更后您可在下图位置收到变更待办。
[image: ]
[bookmark: _Toc120799149]2.5招标答疑
当您对采购方发布招标文件有疑问时，可通过在线答疑提问，具体操作同报名阶段答疑。
[image: ]
[bookmark: _Toc120799150]2.6招标结果
采购方发布（未）中标结果后，会推送消息给您，您可在在线投标位置查看本企业（未）中标结果。
[image: ]
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